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Koziegtowy, dnia 10 grudnia 2010 r.

ZEAOS/1110/1/2010

DYREKTOR ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO OSWIATY SAMORZADOWEJ
GMINY | MIASTA KOZIEGLOWY.

Ogtasza kolejny nabdr na stanowisko - doradca zawodowy w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Oswiaty Samorzadowej, w ramach realizowanego projektu ,Gminny
Osrodek Kariery - szanse i pespektywy rozwoju lokalnego rynku pracy w gminie
Koziegtowy”.

Planowane jest zatrudnienie dwoch osdb w wymiarze potowy etatu na czas realizacji
projektu czyli od podpisania umowy o dofinansowanie do dnia 31 sierpnia 2012 r.
Dopuszcza sie ustalenie innego podziatu godzin pracy w trakcie negocjacji po wyfonieniu
kandydatow.
Wymagania niezbedne:
e wyksztalcenie wyzsze;
e posiadanie uprawnien doradcy zawodowego,
e znajomos$é przepisow dotyczacych rynku pracy, przedsiebiorczosci, narzedzi
dotyczacych preorientacji zawodowej uczniow(testy, ankiety i inne);
e znajomo$é przepisbw  dotyczacych  prowadzenia  dziatalnosci  wiasnej,
funkcjonowania przedsiebiorstw i innego rodzaju dziatania w obszarze gospodarki.
e umiejetnosé obstugi programéw komputerowych- szczegdlnie programu Word
Microsoft Office, korzystanie z zasobow Internetu oraz umiejetnoSC obstugi
urzadzen biurowych.
Wymagania dodatkowe:
- do$wiadczenie zawodowe w pracy dotyczacej doradztwa zawodowego w odniesieniu do

uczniéw szkét gimnazjalnych oraz licealnych- potwierdzone stosownym dokumentem.



Zakres zadan na stanowisku:

- prowadzenie zadan zwigzanych z doradztwem zawodowym dla ucznidw gimnazjow
i liceum - uczestnikow projektu;

- prowadzenie obstugi administracyjnej procedur zwigzanych z realizowanym projektem;

- prowadzenie warsztatow i konsultacji indywidualnych dla osob zainteresowanych
doradztwem zawodowym;

- przygotowanie planu doradztwa zgodnie z zatozeniami projektu;

- nadzorowanie i monitorowanie rezultatow projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie;
- sporzadzanie analiz i sprawozdan;

- wspotpraca z dyrektorami, rodzicami, pracownikami Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy, Instytucji Posredniczacej oraz stuzb kontrolujacych w zakresie

realizowanego projektu

Wymagane dokumenty:

- Zyciorys;

- licencja zawodowa o ktorej mowa w art. 94 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U Nr 69 z roku 2008 poz. 415 ze zm.)

- list motywacyjny;

- dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie;

-kwestionariusz osobowy ze szczegdlnym uwzglednieniem adresu oraz telefonu

kontaktowego.
W celu udokumentowania wymagan dodatkowych- swiadectwa pracy lub referencje.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy przestac lub ztozyc w siedzibie ZEAOS.

Adres:

Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Oswiaty Samorzadowej

Pl. Moniuszki 14/ pok. 30

42-350 Koziegtowy;

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 grudnia 2010 r. do godz.13.00.(decyduje data
wplywu) Aplikacje ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.kozieglowy.pl oraz http://kozieglowy.pl/zeaos/) i na tablicy
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informacyjnej Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy.



